
  
1) I docenti indicheranno entro il primo mese di scuola un orario di ricevimento settimanale, in cui potranno conferire con le famiglie, 

previo appuntamento. 
  

 
            

  AI DOCENTI   

ALL’ALBO    

OGGETTO: Piano annuale delle attività scolastiche dei docenti di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola 
Secondaria Primo Grado - Anno Scolastico 2023/2024.   
   

Si trasmette alle SS.LL. Piano Annuale per l’a.s. 2023/2024.    
   

In particolare si evidenzia quanto segue:   

• Il presente calendario ha valore di ordine di servizio.  

• Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in sostituzione del Dirigente 
Scolastico.  

• Gli insegnanti coordinatori, in collaborazione con i segretari, sono tenuti alla tenuta dei verbali del 
consiglio di classe/interclasse/intersezione.  

• Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente, o 
imprevedibili; in tal caso verrà data apposita comunicazione con congruo anticipo.  

• I coordinatori di classe, in sede di consiglio, dovranno verificare la presenza di tutti i componenti e 
segnalare immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori eventuali assenze.  

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO (ART. 29 CCNL) Riguardano:  

1) Adempimenti individuali (non quantificabili):  

• Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

• Correzione degli elaborati;  

• Compilazione / redazione atti e documenti scolastici;  

• Incontri individuali con i genitori (da effettuare in orari di ricevimento, da concordare per 

appuntamento CON MODALITà CHE SARANNO RESE NOTE SUCCESSIVAMENTE).  

2) Attività collegiali riguardanti tutti i docenti, per un impegno massimo di 40 ore, proporzionali al 
contratto individuale di lavoro (tempo pieno/part time) (art. 29 c. 3/a):  

• partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti;  

• partecipazione alle riunioni di gruppo di Dipartimento disciplinare;  

• informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini; 
 •    informazione alle famiglie sull’andamento scolastico.  

3) Attività collegiali dei consigli di classe per un impegno massimo di 40 ore (proporzionali per i 

docenti part-time) (art. 3 c.3/b).  

4) Attività di carattere collegiale riguardante tutti i docenti (atti dovuti) (art. 3 c.3/c):  

• svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  
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  SCUOLA DELL’INFANZIA  

Mese  
Collegi plenari Durata 

1,5 h (max)  
Consigli di Classe 
Durata 2 h (max)  

Incontri scuola 
famiglia  

Durata 1,5 h (max)  

Dipartimenti 
Durata 1,5 h (max) 

Settembre  
1  

12     11 

Ottobre  24  13 26 19 

Novembre    16   

Dicembre  11    

Gennaio      11 

Febbraio  20 15 1  

Marzo       

Aprile       

Maggio  8  9 9 15 

Giugno  28       

  

ULTIMO MARTEDI DEL MESE: INCONTRO DI PLESSO DELLA DURATA DI 1 ORA (MAX) DA OTTOBRE A 
MAGGIO.  

 

   

                                                                    SCUOLA PRIMARIA    

Mese   
Collegi plenari Durata 

1,5 h (max)  
Consigli di Classe 
Durata 2 h (max)  

Incontri scuola 
famiglia  

Durata 1 h (max)  

Dipartimenti 
Durata 2 h (max)  

Settembre  
1 

12   12 11 

Ottobre  24 10 25   19 

Novembre   14     

Dicembre  11   13   

Gennaio     11  

Febbraio  20 8  16   

Marzo   12     

Aprile   17 18   

Maggio  8  21    7 

Giugno  28 10 17   
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ULTIMO LUNEDI DEL MESE: INCONTRO DI PLESSO DELLA DURATA DI 1 ORA (MAX) DA 
OTTOBRE A MAGGIO.  

  

   

SCUOLA SECONDARIA I GRADO  

Mese   
Collegi plenari  

Durata 1,5 h (max)   
Consigli di Classe 
Durata 2 h (max)  

Incontri scuola 
famiglia   

Durata 1,5 (max)  

Dipartimenti 
Durata 1,5 h (max)  

Settembre  
                    1  

12   7 

Ottobre  24  11-12-13  25 

Novembre    28-29-30   

Dicembre  11  5-6-7  

Gennaio    22-23-24  10 

Febbraio  20 1-2-5 7-8-9  

Marzo     25-26-27   

Aprile     22-23-24  

Maggio  8  20-21-22  8 

Giugno  28 7-8-10 13-14-15  

ULTIMO MERCOLEDI DEL MESE: INCONTRO DI PLESSO DELLA DURATA DI 1 ORA (MAX) DA OTTOBRE A 
MAGGIO.  

  I docenti che insegnano in tutte le classi o in più sedi, superando il massimo monte ore previsto dal C. C. N. 

L. per le attività di classe e/o collegiali, pari a 40 ore, sono esonerati dalla partecipazione ad una o ad 

alcune delle attività collegiali, previa comunicazione scritta al Dirigente Scolastico, escludendo i colloqui e 

le attività obbligatorie (esami e scrutini).  

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di apportare eventuali modifiche al presente 

calendario per esigenze didattiche, organizzative e funzionali (controllare sempre orari e date 
nelle circolari di convocazione che saranno via via emanate).  

L’organizzazione degli incontri di continuità, Gruppo inclusione, scrutini ed esami verrà meglio 

specificata con opportune comunicazioni.  

Gli incontri si terranno tutti in presenza.  

                                                                                                                                       Il Dirigente  Scolastico   

Dott.ssa Ersilia Susanna CAPALBO   
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa   

ai sensi dell'art.3 c.2 del D.L.vo n.39/93  


